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1. avod

Tabulkovy procesor

~ program pro organizaci a spravu dat pomoci tabulek
« urcen pro zpracovani dat prevazné Ciselného charakteru

Vyuziti tabulkovych procesort

~ prehledna prezentace dat formou tabulek

< matematické, financni a statistické operace s daty

~ tvorba datovych formuldit pro sbér a zpracovani dat

< zpracovani datovych seznamt - vybér a tfidéni dat (ceniky, piehledy, evidence)
~ prezentace dat formou grafii

Pouzivané tabulkové procesory
Pro Windows
MS Excel (souc¢ast MS Office)

Open Calc (soucast Open Office.org) - free
star§i Calc 602 (soucast Suite 602)

2. popis prostredi, nastaveni pracovni plochy

uprava
panelu
nastroji

panely néstroji:
Zobrazit — Panely
nastroji
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y relativni ( A1) nebo snakem =
lutni (SA klepnout do
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A-H B&® D- @M N v k% Fld == O-2-4



F = |uEeI:|n|'I:exI: iZalc 3

3. zakladni prace s bunkami, adresace

oznaceni vice bunék ( souvisle ) LTM do buiiky — drzet tlacitko a tAhnout pozadovanym
smérem

vice bunék ( nesouvisla oblast ) oznaCime jednu oblast, drzime klavesu CTRL a oznaCime
dalsi oblasti

oznaceni vice listli: na jednotlivé listy postupné poklepeme a ptitom drzime klavesu CTRL
kopirovani do jiného listu (sesitu): danou oblast ozna¢ime — CTRL+C, na novém misté
CTRL+V.

ohraniceni: Oznacime oblast — pak tlacitko ohraniCeni B -
vyplné: Oznacime oblast — pak tlacitko

vloZeni listu: Vlozit - List

vloZeni sloupce: Vlozit - Sloupec ( nejdiive oznacit sloupec, vedle kterého se ma novy
sloupec vlozit

vloZeni Fadku: Vlozit — Radek (obdobné jako se sloupcem)

adresace (odkazy)

relativni adresa napt.: A4

absoulutni adresa napt.:  $A$4

absolutni je jen sloupec $A4, absolutni je jen fadek A$4
odkaz na spojitou oblast F4:G9

odkaz na nespojitou oblast... D20:D24;F20:F25

odkaz na jiny list List3.B14:B21D20:D24;F20:F25

priklad: v modrych bunkéch chceme, aby PROGRAM pocital cenu i s dani.
uzivatel nastavi velikost dan¢ (zde 21) a pak do zlutych bunék zapisuje cenu bez dané¢,
pii zmeén¢ dané se automaticky vSe prepocita

s | ®8 [ ¢ | b |

|dafi; | 21 % |

cena vyrobku [cena vyrobku
bez dané s dani

gl i il e

napis vzorec potiebny pro vypocet, pozor na spravnou adresaci

44
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4. zakladni prace s daty

prdce s jednoduchym vzorcem, vyuziti funkce, serazeni podle zvoleného sloupce

% o .
— | textové pole
7 7
R
iméno |pfijmeni [pandali |itery |stieda |Etvrtek [patek [souiet [orlimer
|[=T— | Y I cl Ell 2l cl

Zl BE!

5. tvorba grafu

Prdvodce grafy

4| el
Krok: Zvolte typ grafu
SRl B= ek I' ‘ I I I
2. Rozsah dat (& kolat

. o
Postupujeme podle pravodce
3. Datove Fady @ Oblast [
[ dara
+ Prks i d
- Proky grafs 5wy (Badovi) [ 3D vehled  Predroduche N — | 1
...' Bublina Twar
[ "
ti Burzovni valer
m Sloupec a E&ra Fuzel
[Jehlan
NapowEda << Zpét | Dalsi == | Dokonéit I Zrusit | 2 *

[Pravodeegraly | b d k ,
Kroky Zvolte rozsah dat / ) ereme ata’ tera
R Rozsah dat _ maji byt v grafu. Pozor

' |$ahsence_zam_|.$3$29:$J$E4 , l
B " Datowé Fady v Fédeich ha prvinl sloupec a
3. Datové fady - . . r hl ’
4. Proky graf Datavé fady ve sloupdich zZanlavi
|V Proni fadek jako popisek

I¥ Pryni sloupec jako popisek

Népovéda << zpt peiz>  |[ pokenat |

Zrusit
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Prdvodce grafy x|
Kroky Upravit rozsahy dat pro jednotlivé datové fady
1. Typgrafu Drabowe Fady Rozsahy dat .
AzEw $absence zak. 29
2. Rozsah dat odnaty ¥ dabsence_zaku, $CE30$CE34

4, Prvly grafu

Rozsah pro Mazev
|$ahsentaizaku.$t$29

PFidat | A | Kategorie
odebrat v I$ahsen:s_zaku.$B$30:$E$34 o

]
8
7
HépovEda c<zptt | paiax || vokeni | ms | \
5
ot
Privodce grafy x| 3
2
Kroky Nastaveni titulkd, legendy a miizek 4 l
LT ; Titulek I Iv Zobrazit legendu o
R e  vievo nvek Buic oufkc znol Bo
2, Rozsah dat Bodtitul | - o o
(= vpravao
3. Datavé Fady
osa¥ | " Nahore
osa¥ | " Dale.
053 & I

Zaobrazen! mifek

[ Osa [V Osa ¥ M osaz

Napovida << 2t oati=s [ poken | it

6. format bunky

nastaveni formatu bunky, zalomeni textu, vlastnosti pisma, zarovnani atd.
Format — Buriky...

Zde se urci, jak se bude zobrazovat

obsah buniky a jak tento obsah ,,chape*
Formatovat buriky Calc.

Ohrariceni || P

Cisla |P|’sm0 Efekty pro pismo

Kategorie Fi Jazvk

Celo | (#gchozi - Cesky v
Procenta
IMEna
[Eatum

EBooleowska hadnota ‘ 1234,56789 |
Yol — : : v r 7
e-1i v bunice zaporné
Desetinnd miska [ Zporn4 tisla ervend ']V , . p ,
¢islo bude cervené
Usozujici nuly [ oddélova tisict

Formatovad kad

Standard |

Ok l ’ Zrusit ] ’ Mapovéda ] ’ Obnovit
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Formatovat bunky

Cisla | Pisro

Efekty pro pismao |Zarovnénl’ |OhraniEeni Pozadi | Cchrana burky

X

Zarownani kextu
Odsazeni

Yodarovny

Svisle

7]

|'v'§fch02|' v

Crientace textu

Stupnidi

& .

- ABCD @

% - Zakladna

- A
NN 0
wlastniosti
[ Automaticky zalomit ext

Déleni slow akkivni

[ zmensit podie velkosti buriky

[ swisle zarovnané

Zalomi text v bunce. ( text se
piSe na vic fadk, ale v jedné

buiice)

Lox I

Zrusit ][Népovéda ” Obnovit ]

Formatovat bunky

Sisla | Pismo | EFekky pro pismo

Zarovnani |DhraniEeni |Pozad|' Ochrana buriky

3

Céra

UspaFsdani éar
i Skl

-
————0,50pt
1,00 pt

UZivatelem definované

r r —— 5
+* - I}, 00 OF
00
[——— 1w
Barevné
+ - —
+ + |- Cetnd v |
Syl stinowani
Unist&ni ‘zdalenost

W [Ffe)fe]le

Yzdalenost k obsahu

Wporavo
MNahofe

synchronizovat

Earva

e

[ o

| [ zruse

] [ Mapovéda ] [ Cbnovit ]

7. podminéné formatovani

cilem je nastavit format (=vlastnosti) buniky tak, aby automaticky kontrolovala vstupni data.

Priklad:

Chceme, aby program graficky ukazal, zda prodejci splnili (nebo nesplnili) urcité podminky.

« Vysledek bude Cerveny, jestlize prodaji miii nez 500 kust za kvartal

< Vysledek bude zeleny a zluté pozadi, jestlize proda vic nez 1000 kusti.
«  Vysledek cel¢ skupiny bude zeleny, jestlize prodaji dohromady za kvartal vic nez

5000 kust.

< Vysledek celé skupiny bude modry, jestlize prodaji dohromady za kvartal mii nez

2000 kust.
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Podminénym formatovanim nastavime buiiky v tabulce tak, aby se podle hodnoty buniky
meénilo formatovani (tj. podle toho, co je v buiice je text (pozadi) rtizné barevny apod.)

B | C | D E | F |
leden dnor biezen EElkE,m £d
vartal
Movak 1 1000 3000 4001
Jiirgen 10 a00 20 530
Jirsak 10 4 oad a02
KGR 10 4 B 20
celkovy prodej

Podminka 1

Hodnota buriky % | |se rovna v

Styl buriky | vychozi -
Clpodminka 2
Honoka buriky sE Fovna

Styl buriky  |vschozi Moy styl..,
[podminka 2
Hofnota buriky sE Fovna

Skl buriky  |vychozi oyt sty

vyjadii podminky pomoci intervall a ptipi§ k nim podminky
z ptikladu:

Do bungk se zadavaji postupné podminky, jak se ma
bunka formatovat v zavislosti na datech, ktera budou

butikach

8. razeni

Sefadit 3

Sefadit podle

{* Yzectupné

i - |

Pfijmeni il F WT " Sestupné

Adonis 1 2 3 | pale podle

HDrl-EEI 1 1 2 | j [+ Yzestupné

Mavak 2 1 4 (™ Sestupné

Jiirgen 3 3 3| pak podie

Zhrha 5 1 1 | v | vaestupné
(" Sestupné

Seznam
Data — sefadit vybereme £ Se zahlavim ' Bez zahlavi

sloupce, podle kterych se
maji data sefadit

MoZnoski... | Ik | Shorno |

E&& B @
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9. seznamy

Volby - OpenOffice.org Calc - Radit seznamy

Openffice.org .
Matianifukladani Seznary Polozky
Jazykowd naskaveni po, ik, st, &k, pé,s0,ne po ~ Moy
" Uy Ub =t L, g, =, TE - b’ Moy
= OpenOffice. org Calc pondéli,dtery, skfeda, chvrkek, pakek, s| |0t
gb;m‘f’t 1ILIIL, I, W, T, WL WITL I, 3, 5, K11 st -
obr Azl leden, inar bfezen, duben, kvéten, f= | & Piidat
_SEDE"ﬂ:at pé
anel] S0 Crdstranit
Zmeny e
MFizka , vr ,
Tisk Novy seznam: tlacitko Novy,
gp‘?"OFHEE-W ) Base vytvoiime jednotlivé polozky,
rafy
Intermst Nastroje — Volby... v levém okné OK
rozbalime polozku OpenOffice.org Calc, I
olozka Radit seznam .

P Y Z existujicich dat v tabulce
vytvotime seznam tak, ze
nejdiive data (bunky)

Kopitovat seznamz | $podminForm $E$14 oznacime a pak pokracujeme
obdobné.
[ QK ] [ Frusit T TEpOYEns T ZPET _]
10. tisk
Obecné | Opencffice.arg Cale | Wzhled stranky | Volby

Tiskarna

Detail . . . , .

Seatelly _ Pted tiskem je vhodné prohlédnout

Cblast a kopie , . .

O viechny listy ) _ | néhled stranky a pak nastavit

i Pocet kopii E parametry tisku.
(%) vvbrang lisky L .
O tybrand bufik Pozor na zapomenuté bunky — tisknou
rane oun, Fadi ,

S S sefadie | se také.
Tisk.

(#) WEechny stranky

) Skrénkey |1 |

[] wvtisknout v opaném poiadi
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11. funkce

average, min, max, countif

if (podminka)

Fiijmeni Il F W T . Frimér

Adonis 1 2 3 4 24 Funkce primér AVERAGE-
Horka 1 1 2 2 /A A zadame oblast, ze které se
Movak 2 1 4 1 /2| maprimér vypoditat.
Jirgen 3 3 3 3 3

Lorba ] | 1 1 2

Focet jednicek 5] nejmensi primér 15

Focet dvojek 4 nejEtsi primér 3

Focet trojek ]

Paofet ftverak 2 funkce MIN nebo MAX najde v zadané

Poet pétek 1 oblasti nejvétsi nebo nejmensi hodnotu

Chceme zjistit pocet jednicek , dvojek (atd.) v zadané
oblasti.

Do buiiky vlozime funkci COUNTIF, zadame oblast
hledani a to, co chceme hladat

podminka je splnéna —

(‘11(‘1 ]1( do kina
| podminka je splnéna >

déje se néjalka akce

pustit

nafl mé musi

budu al Gist .

ANO
potfebui penize

/ \
ANO

‘ \
jeem nawleny | -4)
ANO

‘ h

lonefng jdu ‘

A\
NE

\. podminka nend splnéna
— dé&e ge jimd akce

@ % I |ih|w| B % % % oK

i
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Chceme, aby se automaticky ve sloupci I automaticky objevilo vyhodnoceni podle obsahu
bunky ve sloupci H.
pravidlo: ma-li student primér mensi nebo roven 1,5 je pfijat, (mé se automaticky napsat
nepiijat)
ma - li vic nez 1,5 je nepiijat

E
i)

Funkce IF(podminka; je-li podminka splnéna, v In se objevi text
v uvozovkach; neni-li podminka splnéna v I se objevi text

v uvozovkach)

podminky se daji vnotfovat

nemusi se jen psat text, ale pfifadi se n¢jaka akce, vypocet apod.

slozit&j$i podminka
priklad: kdo zaplati 20 K¢, spi ve stanu, kdo zaplati 50 K¢, spi
v chatce a kdo 100K¢, spi v pokoji. Jinak se objevi napis nezaplaceno

| =[F(C3=20;"stan"; IF(C3=50; "chatka"; IF(C3=100; "pokoi";"nezaplacena")))

IA 3. podminka
|‘

2. podminka

A

1. podminka

A

poznamky:
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