Tvorba prezentace — zasady pro tvorbu spravné preze  ntace

Prezentace je sbhvani informaci s vyuzitim slovnich i obrazovyatogiedki. Cilem
prezentace jerpdani informaci posluctiam tak, aby si z ni posluctiszzapamatovali co
nejvice.

Obecné zasady prezentace

* PrednaSejici musi byt dedpripraven (musi znat a rozwttomu, co pedklada
posluch&im).

» K ptipraw pati nejen vytvéeni vlastni prezentace nagiaci, ale také piprava mistnosti
(rozmistni zidli tak, aby vSichni vigi, zatemréni mistnosti), techniky i sebe samého
(vhodné obleeni).

» P¥i vlastni prezentaci jgeéba mluvit pomalu,ietelre a plynule, pouzivat vyrazy
odpovidajici arovni vzélani posluchéi, sledovat reakce posluaiia

» Neni vhodné mit ruce v kapsach, drbat se ve vlaskehat se na podlahu nebo do textu,
stat ztuhle neborphnar gestikulovat. Vzdy jereba dat posluck&m moznost klast
otazky.

* Na konci prezentace je vhodné ji kratce shrnoutésuzdroje, odkud s&rpalo.

* Prezentace ma bytimérerg dlouhd, jeiteba vybrat podstatné informace.

* Prezentaci je dobré sigdem nan&sto vyzkouSet.

Z&sady pro zpracovani po ¢&ita€ové prezentace

» Je teba volit kontrastni barvy, jemné odstiny nejsopld# zietelné. Pozor, na
monitoru jsou blizké odstiny snadno rozliSitelng ptatrE ne. Monitor barvy prozéa
vysviti, platno je ma madjsi, na plats maji barvy jiny odstin, prezentace vypada jinak
(je dobré si vyslednou prezentagedem na platno promitnout a barvy doladit).

* Pozadi ma byt tmavé, text&ly. Bude lép&itelny nez tmavy text na silém pozadi.

* Obrazky musi byt dostates velké, minimalg pres ¥ platna. Pozor na barvy v obrazcich.
Casto fi promitnuti obrazku na platndivec neni poznat, co obrazek zobrazuje. Podobné
barvy vypadaji stef) na monitoru je fitom obrazek rozpoznatelny bez probtém

* Text musi byt napsan velkym pismem a nesmi ho dgtrdnce {iliS mnoho (maximalé
10+fadki). Pouzivat se maji bezpatkovéna pisma (nap Arial, Tahoma), ktera jsou na
platne lépecitelna nez pisma patkova.

» Texty musi byt stréné (vSe co prezentujici osobka nema byt v prezentaci napsano).
Prezentacefedpoklada mluveny komeritdext v prezentaci je jen heslovity, obsahuje
zakladni myslenky, vede prezentujicittoyykladu.

» VeSkery text v prezentaci santepgr¢ musi sphovat typografick& pravidla.

* V prezentaci pouZivejte grafy, schémata, obrazkgfiaky zpracované informace se lépe
pamatuji. Nesmi se vSak pouzivat satedi jen pro efekt.

» P¥i tvorbé prezentace jed¢ba dbat také na zasady dobré grafiky (zarovnaficgych
objekt, opticky sted stranky). Obrazky je petba ped vioZzenim do prezentace
pievzorkovat, zmenSi se tim nejen jejich velikost, ldavié objem paniti, kterou pak
prezentace zaujima.



